	[bookmark: RANGE!A1:C4]Moderationskarten
	Materialien
	Sprechtempo

	Körperhaltung
	Blickkontakt
	Freies Sprechen

	Plakat / Folien
	Präsentationsmaterial
	Fragen

	Fachwörter
	Struktur
	 




	1: Deine Moderationskarten ordnen
	2: Deine Materialien bereitlegen  
	3: langsam und deutlich sprechen

	4: gut stehen
	5: Die Zuhörer ansehen
	6: Frei sprechen

	7: Dein Plakat / Deine Folien
	8: Dein Präsentationsmaterial nutzen 
	9: Fragen der Zuhörer beantworten

	10: Passende Fachwörter verwenden 
	11: Die Struktur deines Vortrags
	 




	Deine Moderationskarten sind geordnet.
	Du hast deine Materialien vorher bereitgelegt. 
	Du hast langsam und deutlich gesprochen.

	Du hast eine sichere Position. Deine Hände stecken nicht in den Hosentaschen.
	Du hast beim Sprechen die Zuhörer angesehen.
	Du hast freigesprochen und nur wenig abgelesen.

	Dein Plakat ist (deine Folien sind) klar zu verstehen. 
	Du hast dein Präsentationsmaterial genutzt.
	Du hast die Fragen ausführlich beantwortet.

	Du hast Fachwörter verwendet, die zu deinem Thema passen.
	Dein Vortrag hat eine klare Struktur. (Anfang/Hauptteil/Schluss)
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